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Из этой статьи вы узнаете, как вставить многостраничный PDF-файл в документ Microsoft Word. Если вы уже пытались вставить PDF-файл, вы, вероятно, заметили, что видите только первую страницу. Вы можете обойти это, разделив PDF-файл на отдельные страницы и вставив их каждую как объекты. Если вы не хотите разбивать PDF-файл на отдельные страницы, вы можете вставить его как объект, представленный значком или изображением первой страницы, которая при нажатии открывается в средстве просмотра PDF-файлов.











Шаги

Метод 1 из 3: разделение PDF-файла на отдельные страницы в Windows

Шаг 1. Откройте файл PDF в Microsoft Edge

Если вы хотите, чтобы каждая страница многостраничного PDF-файла отображалась в документе Word, вам необходимо сохранить каждую страницу файла в отдельный файл. Вы можете сделать это в любом бесплатном PDF-ридере, распечатав каждую страницу в отдельные PDF-файлы. Веб-браузер Microsoft Edge поставляется со встроенным средством чтения PDF-файлов, и, поскольку он предустановлен вместе с Windows, мы будем его использовать.

	Чтобы открыть PDF-файл в Edge, щелкните правой кнопкой мыши имя PDF-файла на вашем компьютере, выберите Открыть с, а затем выберите Microsoft Edge.
	Если вы хотите использовать другую программу для чтения PDF-файлов, такую как Adobe Acrobat Reader или Google Chrome, вы можете это сделать. Шаги будут аналогичными.


Шаг 2. Нажмите Ctrl + P

Откроется диалоговое окно «Печать».












































Вы также можете щелкнуть значок принтера на панели инструментов в верхней части страницы

Шаг 3. Выберите Microsoft Print to PDF в качестве принтера

Вы выберете его из раскрывающегося меню в верхнем левом углу страницы. Это говорит Edge создать PDF вместо отправки файла на ваш принтер.

Шаг 4. Щелкните второй переключатель под «Страницы»

По умолчанию выбран переключатель рядом с «Все». Поскольку нам нужно «печатать» каждую страницу отдельно, нам нужно выбрать второй переключатель, который позволяет нам вводить номера страниц.

Шаг 5. Введите 1 в поле «Страницы»

Это говорит Edge сохранить только первую страницу PDF-файла как отдельный PDF-файл.

Шаг 6. Щелкните синюю кнопку Печать

Он находится внизу окна печати. Откроется окно «Сохранить вывод на печать как».

Шаг 7. Выберите папку для сохранения ваших страниц

Например, вы можете выбрать Рабочий стол на левой панели, чтобы сохранить страницы PDF на рабочем столе.

Если в PDF-файле много страниц, подумайте о создании новой папки на рабочем столе. Для этого нажмите кнопку Рабочий стол папку на левой панели, щелкните правой кнопкой мыши пустую область правой панели, выберите Создать> Папка, тип PDF и нажмите Входить. Затем дважды щелкните новую папку с именем «PDF» и сохраните в ней первый файл.

Шаг 8. Введите страницу 1 в поле «Имя файла» и нажмите «Сохранить»

При этом первая страница вашего PDF-файла сохраняется как отдельный PDF-файл.

Шаг 9. Повторите эти действия для страницы 2 и для всех остальных страниц вашего PDF-файла

Каждую страницу в вашем PDF-файле необходимо сохранить как отдельный PDF-файл, чтобы включить его в ваш документ. Шаги следующие:

	Нажмите Ctrl + P, чтобы открыть диалоговое окно печати.
	Выбирать Microsoft Print в PDF.
	Выберите второй переключатель и введите 2 (для перехода на страницу 2).
	Нажмите Распечатать и выберите ту же папку, которую вы выбрали ранее.
	Вызовите новую страницу файла 2 и нажмите Сохранить. Повторите для всех страниц.


Шаг 10. Щелкните место в документе Word, куда вы хотите вставить первую страницу

Если вы хотите, чтобы изображения PDF начинались с новой страницы, нажмите Ctrl + Enter для создания разрыва страницы.

Шаг 11. Щелкните вкладку Вставка

Это на ленте редактирования над документом.

Шаг 12. Щелкните Объект

Он находится на панели «Текст» в правой части панели инструментов.

Шаг 13. Выберите Adobe Acrobat Document. и нажмите OK.

Откроется ваш файловый браузер.

Шаг 14. Выберите PDF-файл, который вы назвали «страница 1», и нажмите «Открыть»

Это вставит первую страницу вашего PDF-файла в файл.

Шаг 15. Повторите для всех страниц

Чтобы вставить следующую страницу, щелкните Объект на вкладке Вставка выберите Документ Adobe Acrobat снова выберите следующую страницу и нажмите Открытым. Продолжайте делать это, пока не добавите все страницы PDF-файла в документ Word.

Когда вы закончите вставку страниц, убедитесь, что вы сохранили файл, нажав Файл> Сохранить.

Метод 2 из 3: разделение PDF-файла на отдельные страницы в macOS

Шаг 1. Откройте PDF-файл в режиме предварительного просмотра

Если вы хотите, чтобы каждая страница многостраничного PDF-файла отображалась в документе Word, вам необходимо сохранить каждую страницу файла в отдельный файл. Вы можете сделать это в любом бесплатном PDF-ридере, распечатав каждую страницу в отдельные PDF-файлы. Ваш Mac поставляется с предварительной версией, которая упрощает выполнение работы.

Чтобы открыть PDF-файл в режиме предварительного просмотра, просто дважды щелкните PDF-файл на своем компьютере

Шаг 2. Нажмите ⌘ Cmd + P

Откроется диалоговое окно «Печать».

Шаг 3. Выберите PDF из раскрывающегося меню в левом нижнем углу

Это говорит Preview создать PDF вместо отправки файла на ваш принтер.

Шаг 4. Щелкните переключатель рядом с «От»

«Он находится под заголовком« Страницы ». Поскольку нам нужно« печатать »каждую страницу отдельно, нам нужно выбрать второй переключатель, который позволяет нам вводить номера страниц.

Шаг 5. Введите цифру 1 в поля «От» и «Кому»

Это указывает предварительному просмотру создавать PDF-файл только с первой страницы.

Вы повторите это для всех других страниц в документе и вставите их все отдельно в документ Word

Шаг 6. Щелкните Печать

Появится диалоговое окно сохранения.

Шаг 7. Выберите папку для сохранения страниц

Выберите папку, которую вы запомните, например папку «Рабочий стол».

Если вы хотите вместо этого создать новую папку, перейдите в Файл> Новая папка.

Шаг 8. Назовите файл page 1 и нажмите Print. или Сохранить.

Это сохранит первую страницу вашего PDF-файла в выбранную папку.

Шаг 9. Повторите эти действия для всех остальных страниц вашего PDF-файла

Теперь, когда вы распечатали первую страницу в отдельный файл PDF, вам нужно сделать то же самое для всех других страниц, которые вы хотите вставить в документ Word. Обязательно сохраните их все в одной папке, чтобы их можно было легко вставить позже.

Шаг 10. Щелкните место в документе Word, куда вы хотите вставить первую страницу

Если вы хотите, чтобы изображения PDF начинались с новой страницы, нажмите Cmd + Return для создания разрыва страницы.

Шаг 11. Щелкните вкладку Вставка

Это на ленте редактирования над документом.

Шаг 12. Щелкните Объект

Он будет в правой части панели инструментов в верхней части Word.

Если вы не видите этот параметр, щелкните стрелку вниз рядом со значком квадрата с окном над ним в правой части панели инструментов - когда меню развернется, щелкните Объект.

Шаг 13. Щелкните Из файла

Эта кнопка находится в нижнем левом углу окна.

Шаг 14. Выберите PDF-файл, который вы назвали «страница 1», и нажмите «Вставить»

Это вставит первую страницу вашего PDF-файла в файл.

Шаг 15. Повторите для всех страниц

Чтобы вставить следующую страницу, щелкните значок Объект вариант снова, выберите Из файла, выберите следующую страницу и нажмите Вставлять. Продолжайте делать это, пока не добавите все страницы PDF в документ Word.

Когда вы закончите вставку страниц, убедитесь, что вы сохранили файл, нажав Файл> Сохранить.

Метод 3 из 3: вставка в виде значка объекта




Вставьте многостраничный PDF-файл в документ Word Шаг 9

Шаг 1. Щелкните документ, чтобы переместить курсор в то место, куда вы хотите вставить PDF

Если вам не нужны фактические страницы PDF-файла для отображения в файле, и читатели могут щелкнуть значок, чтобы вместо этого открыть PDF-файл в своей собственной программе чтения, используйте этот метод. Если вы хотите, чтобы ваш PDF-файл начинался с новой страницы, нажмите Ctrl + Enter (Windows) или Cmd + Return (Mac), чтобы создать разрыв страницы.

Вы не можете сделать это с помощью мобильного приложения или версии Word для веб-браузера




Вставьте многостраничный PDF-файл в документ Word Шаг 10

Шаг 2. Щелкните вкладку Вставка

Это на ленте редактирования над документом.




Вставьте многостраничный PDF-файл в документ Word Шаг 11

Шаг 3. Нажмите кнопку «Объект»

Вы найдете его на панели инструментов в верхней части Word.

	Если вы используете Windows, он будет в группе «Текст».
	Если вы используете Mac, возможно, вам придется щелкнуть маленькую стрелку вниз рядом со значком квадрата с окном на нем и выбрать Объект.





Вставьте многостраничный PDF-файл в документ Word Шаг 13

Шаг 4. Нажмите "Создать из файла". (Windows) или Из файла (Mac).

Если вы используете Windows, вы щелкните вкладку в верхней части окна. Если у вас Mac, вместо этого нажмите кнопку в нижнем левом углу окна.

Шаг 5. Выберите, как связать файл

Этот параметр определяет, как PDF-файл будет отображаться в вашем документе.

	Во-первых, если у вас Mac, щелкните значок Параметры в нижнем левом углу, чтобы отобразить ваши параметры.
	Чтобы отобразить значок, представляющий файл в документе, установите флажок «Отображать как значок». Этот значок появится в вашем документе вместе с текстом, и ваши читатели могут щелкнуть значок, чтобы открыть многостраничный PDF-файл в средстве просмотра PDF.
	Чтобы отобразить первую страницу PDF-файла в виде интерактивной ссылки, при нажатии на которую открывается весь PDF-файл в другом окне, установите флажок «Ссылка на файл».





Вставьте многостраничный PDF-файл в документ Word Шаг 14

Шаг 6. Выберите PDF-файл, который хотите вставить

Если вы используете Mac, перейдите к файлу и щелкните его один раз, чтобы выбрать. Если вы используете Windows, щелкните Просматривать, перейдите к файлу и щелкните его один раз, чтобы выбрать.

Шаг 7. Нажмите ОК. (Windows) или Вставить (Mac).

При этом PDF-файл будет вставлен в ваш файл в виде интерактивного значка или ссылки на изображение.

После вставки объекта убедитесь, что вы сохранили документ, перейдя в Файл> Сохранить.











Рекомендуемые:


Как вставить символы в документ MS Word: 15 шагов




Из этой статьи вы узнаете, как разместить символ, например, знак авторского права или знак разделения, в документе Microsoft Word. Вы можете сделать это в Microsoft Word как для Windows, так и для Mac. Шаги Метод 1 из 2: в Windows Шаг 1.

Как вставить таблицу в документ Microsoft Word: 3 шага



Хорошая таблица в документе поможет выделить ваши данные для читателей, а добавить таблицу в Word совсем несложно. У вас есть множество вариантов настройки функциональности вашей таблицы, и вы даже можете выбирать из существующих шаблонов, чтобы сделать вставку таблиц совершенно безболезненной.

3 простых способа вырезать и вставить в Photoshop



Вырезание - это процесс копирования выбранного вами носителя, но также его удаления из исходного документа. Вставка - это процесс добавления скопированного носителя в документ. Из этой статьи вы узнаете, как вырезать и вставлять изображения в Photoshop с помощью клавиатуры и мыши.

3 простых способа вставить пунктирную линию в Word



Из этой статьи вы узнаете, как добавить пунктирную или пунктирную линию в любом месте документа Microsoft Word. Вы можете использовать простое сочетание клавиш, чтобы добавить пунктирную линию через страницу во всех настольных и мобильных версиях Word.

Как преобразовать документ WordPerfect в документ Microsoft Word



Из этой статьи вы узнаете, как преобразовать документ WordPerfect (*.wpd) в формат Microsoft Word (*.docx). Шаги Метод 1 из 2: использование онлайн-конвертера файлов Шаг 1. Перейдите по адресу https://document.online-convert.com/convert-to-docx в веб-браузере Это бесплатный инструмент под названием Online Convert, который можно использовать для преобразования документа WordPerfect (и различных других типов файлов) в формат Microsoft Word.























Популярные посты


	









Как сделать ИК-бластер для Tivo: 5 шагов (с изображениями)

2024







	









Как выключить Roku: 9 шагов (с изображениями)

2024







	









Как получить YouTube на Roku: 7 шагов (с изображениями)

2024






















Лучшие обзоры за месяц


	



3 способа создания фильтра в Gmail







	



Как выжить в автомобиле, затопленном снегом: 9 шагов (с иллюстрациями)







	



Простые способы заполнения пластиковых царапин (с изображениями)







	



Как чистить внутри портативного компьютера: 10 шагов (с иллюстрациями)







	



Как изменить настройки заставки в Windows (с изображениями)







	



3 способа предотвратить скрип щетки стеклоочистителя







	



Легкие способы избавиться от морщин из оконного оттенка: 10 шагов







	



Как вынуть сломанный ключ из автомобильного замка: 10 шагов







	



3 способа очистки гидравлической жидкости от асфальта







	



3 способа откачки газа







	



Как проверить свечи накаливания (с изображениями)







	



3 способа удалить ошибки, деготь и сок из вашего автомобиля







	



Как установить неоновые огни: 15 шагов (с изображениями)







	



Как заменить световые индикаторы в автомобиле: 15 шагов







	



Как поменять задний фонарь на Nissan Versa Hatchback
















Лучшие статьи


	









Как идентифицировать самолет семейства Airbus A320: 10 шагов

2024







	









Как понять обозначения военных самолетов США

2024







	









4 способа стать пилотом в Великобритании

2024






























Совет


	



4 способа написать свою первую программу на Java

Java - это объектно-ориентированный язык программирования, созданный в 1995 году Джеймсом Гослингом, что означает, что он представляет концепции как «объекты» с «полями» (которые являются атрибутами, описывающими объект) и «методами» (действия, которые может выполнять объект).







	



Как запустить XAMPP при запуске в Windows: 10 шагов (с изображениями)

Если вы хотите, чтобы ваши модули XAMPP (например, Apache, PHP и MySQL) запускались автоматически с Windows, вам необходимо добавить панель управления XAMPP в папку автозагрузки. Из этой статьи вы узнаете, как настроить автоматический запуск панели управления XAMPP при загрузке Windows и как выбрать, какие модули XAMPP открываются автоматически.







	



Как написать алгоритм на языке программирования: 6 шагов

Алгоритм - это набор шагов, предназначенных для решения проблемы или выполнения задачи. Алгоритмы обычно пишутся псевдокодом или комбинацией вашего говорящего языка и одного или нескольких языков программирования до написания программы. Из этой статьи вы узнаете, как составить алгоритм, который поможет вам начать работу с вашим приложением.







	



Как создать успешный проект с открытым исходным кодом (с изображениями)

Из этой статьи вы узнаете, как начать и поддерживать успешный проект с открытым исходным кодом. Помимо упорной работы и сосредоточения на конечной цели, ключ к созданию успешного проекта с открытым исходным кодом часто заключается в определении ваших целей на раннем этапе процесса и принятии помощи от сообщества.







	



Как удалить учетную запись Twitter: 15 шагов (с изображениями)

Когда вы полностью удалите свою учетную запись Twitter, вы потеряете свое отображаемое имя, свое @username и информацию своего профиля. Из этой статьи вы узнаете, как удалить свою учетную запись Twitter. Чтобы удалить свою учетную запись, вам необходимо запросить деактивацию вашей учетной записи, и через 30 дней без входа в эту учетную запись она будет удалена.




















Мнение эксперта


	



Как создать загрузочный USB-накопитель с Windows 7 или Vista

Необходимо установить Windows 7 на компьютер без диска? Вы хотите создать резервную копию установщика на случай повреждения установочного компакт-диска? Выполните следующие действия, чтобы получить установочные файлы Windows на загрузочную флешку.







	



Как вырезать и вставить: 13 шагов (с изображениями)

Независимо от того, работаете ли вы на компьютере или просто пользуетесь им дома, возможность вырезать и вставлять текст и файлы - это ценный способ сэкономить время. Термин «вырезать и вставить» пришел из устаревшей практики редактирования рукописей путем вырезания абзацев с написанной страницы ножницами и вставки их на другую страницу.







	



5 способов обновить ваш браузер

Постоянное обновление вашего интернет-браузера позволит вам использовать новейшие функции браузера, а также поможет защитить вашу систему от любых недавних нарушений безопасности. По умолчанию ваш интернет-браузер обновляется автоматически; однако вы также можете проверить и установить обновления браузера вручную.







	



Как изменить значки Firefox: 5 шагов (с изображениями)

Вы когда-нибудь хотели изменить значок Firefox по умолчанию для меню «Пуск» и ярлыка на рабочем столе? Что ж, вот руководство о том, как это сделать. Шаги Шаг 1. Перво-наперво вам понадобится программа под названием Resource Hacker, которую вы можете бесплатно скачать с Вам также понадобится ItweakU, который также можно загрузить бесплатно.







	



Как воспроизводить файлы MKV (с изображениями)

Из этой статьи вы узнаете, как воспроизвести видео, сохраненное в формате MKV, на вашем компьютере с Windows или Mac, используя DivX Player или VLC Media Player. Шаги Метод 1 из 2: Использование DivX Player Шаг 1. Откройте страницу загрузки DivX Перейдите на Шаг 2.
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Как разобрать и восстановить винтажный рали: 15 шагов

Восстановление старых велосипедов для новой жизни и винтажного вида - это большое развлечение. Старые мотоциклы были построены на долгий срок, и с добавлением нескольких новых, но они едут так же плавно, как и всегда, и ничто не выглядит лучше, чем классический Raleigh, который был обновлен с помощью свежей окраски.







	



3 способа использования велотренажера

Велотренажер или велотренажер позволяет тренировать сердечно-сосудистую систему, имитируя езду на велосипеде на открытом воздухе. Это хороший вариант для спортсменов, которые склонны пропускать тренировки в плохую погоду, а также для тех, у кого есть проблемы с суставами, которые затрудняют другие виды аэробных упражнений.







	



10 способов выбрать электронный велосипед

Электронный велосипед - это фантастическое средство для ускорения ваших велосипедных приключений. Существует множество марок и моделей с разными двигателями, скоростями и ценами, которые различаются в зависимости от того, как вы хотите использовать велосипед.







	



Как разблокировать мотоцикл Ofo: 13 шагов (с изображениями)

Велосипеды Ofo - это велосипеды для совместного использования, которыми может пользоваться любой желающий за определенную плату. Обычно они разбросаны по городам, поэтому ими могут пользоваться как местные жители, так и гости. Чтобы использовать велосипед Ofo, вам необходимо установить приложение Ofo на свой смартфон, найти доступный велосипед, а затем разблокировать велосипед с помощью кода, указанного в приложении.







	



Как сохранить велосипед в безопасности

Езда на велосипеде - это здоровый и экологически чистый способ передвижения, но воры часто берут незащищенные велосипеды, чтобы быстро заработать. К счастью, есть много способов защитить свой велосипед, чтобы снизить вероятность его кражи. Независимо от того, храните ли вы его на длительное время или просто для быстрой остановки, запирание велосипеда не позволит кому-то уехать с ним.
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